
USAGES et OUTILS 
de COLLABORATION

NUMERIQUES 



Envisager la collaboration numérique 
ne se réduit pas à utiliser des outils numériques. 
 

Lƭ ǎΩŀƎƛǘ Ǉƭǳǘƾǘ ŘŜ ǇŜƴǎŜǊ ŘΩŀōƻǊŘ ŀǳȄ ǳǎŀƎŜǎΧ 
 

Quels sont vos ƻōƧŜŎǘƛŦǎ Ŝƴ ǘŀƴǘ ǉǳΩƛƴƛǘƛŀǘŜǳǊ ŘŜ ƭŀ ŎƻƳƳǳƴŀǳǘŞ ? 
- Que voulez-vous faire et que peut apporter de plus 

la collaboration numérique dans les groupes que vous animez ? 
 

vǳΩŜǎǘ-ce qui va réunir la communauté ? 
- .Ŝǎƻƛƴǎ ŘΩŞŎƘŀƴƎŜǎ ŘŜ ǊŜǎǎƻǳǊŎŜǎ  
wŜŎƘŜǊŎƘŜ Ŝǘ ŞŎƘŀƴƎŜǎ ŘΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎΣ ŘŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎΣ ŘΩƻǳǘƛƭǎ Χ 

- Besoins ŘŜ ǇǊƻŘǳƛǊŜΣ ŘΩŞƭŀōƻǊŜǊ collectivement 
DŞǊŜǊ ǳƴ ǇǊƻƧŜǘΣ ŎŜƴǘǊŀƭƛǎŜǊ ŘŜǎ ŎƻƴǘǊƛōǳǘƛƻƴǎΣ ŦŀŎƛƭƛǘŜǊ ƭŜǎ ƛƴǘŜǊŀŎǘƛƻƴǎΧ 

- .Ŝǎƻƛƴǎ ŘΩŞŎƘŀƴƎŜǎ ŘΩƛŘŞŜǎΣ ŘΩŜȄǇŞǊƛŜƴŎŜǎΧ 
vǳŜǎǘƛƻƴƴŜƳŜƴǘǎ ǇŀǊǘŀƎŞǎΧ  

- .Ŝǎƻƛƴǎ ŘŜ Ŏƻƴǎǘƛǘǳǘƛƻƴ ƻǳ ŘŜ ŘŞǾŜƭƻǇǇŜƳŜƴǘ ŘΩǳƴ ƎǊƻǳǇŜ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭ 
Mise en ƭƛŜƴǎΣ ƳǳǘǳŀƭƛǎŀǘƛƻƴΣ ǊŜŎƻƴƴŀƛǎǎŀƴŎŜΣ ƴƻǘƻǊƛŞǘŞ Χ 
 

Comment les échanges Ǿƻƴǘ ǎΩƻǊƎŀƴƛǎŜǊ au sein de la communauté ? 
- Centralisés par un animateur-contributeur 
- Circulants entre pairs avec un animateur-modérateur  
- Χ 



Cinq usages outillés par le numérique 

Organiser 

Communiquer 

Partager 

Produire à plusieurs  

Diffuser  



 
 
 
 

hǊƎŀƴƛǎŜǊ ƭŀ ŎƻƭƭŀōƻǊŀǘƛƻƴ ƴǳƳŞǊƛǉǳŜ ŎΩŜǎǘ Υ 

Å Créer et développer une communauté 

Å Créer des espaces de travail dédiés  

Å Centraliser et partager des contacts 

Å Partager un agenda 

Å Gérer les envois de mails 

Å DŞǊŜǊ Ŝǘ ǎǳƛǾǊŜ ƭΩŀǾŀƴŎŜƳŜƴǘ ŘŜ ǘŃŎƘŜǎ 

Å Décider à plusieurs 

Å Χ 

Cinq usages outillés par le numérique 

Organiser 



 
 
 
 

Outils pour organiser  

Exemples 
ŘΩƻǳǘƛƭǎ 
 

Gestion 
des 
groupes 

Gestion 
des 
contacts 

Agendas 
partagés 

Envois de 
mails 

Sondage Gestion 
des tâches 

Plateforme 
Collaborative 
AGORA 
PROJECT 
(libre et 
gratuit) 

V V V V 

Plateforme 
Collaborative 
WIMI 

V V V V V V 

Google forms 
V 

Framadate 
Doodle V 



Agora project est une plateforme collaborative qui permet de créer des espaces de travail. 
[ΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ ŘŜ ŎƘŀǉǳŜ ŜǎǇŀŎŜ ƎŝǊŜ ƭŜǎ ƳŜƳōǊŜǎ Ŝǘ ƭŜǳǊǎ ŘǊƻƛǘǎ όƭŜŎǘǳǊŜκŞŎǊƛǘǳǊŜ ŘŜǎ 
ŘƻŎǳƳŜƴǘǎύΣ ŎƘƻƛǎƛǘ ƭŜǎ ŦƻƴŎǘƛƻƴǎ ŘΩƻǊƎŀƴƛǎŀǘƛƻƴ Υ ŀƎŜƴŘŀ ǇŀǊǘŀƎŞΣ ƳŀƛƭǎΣ ŀŎǘǳŀƭƛǘŞΧ 

http://www.agora-project.net/ 

http://www.agora-project.net/
http://www.agora-project.net/
http://www.agora-project.net/


Pratico Ŝǎǘ ƭŀ ǇƭŀǘŜŦƻǊƳŜ ŎƻƭƭŀōƻǊŀǘƛǾŜ ŘŜ ƭΩ!b[/LΦ 
Elle permet de créer des groupes de travail et de les administrer. 

http://forumanlci.fr/  

http://forumanlci.fr/


WIMI est une plateforme collaborative payantes aux fonctions avancées. 
Elle intègre un gestionnaire de projets et de tâches. 

https://www.wimi-teamwork.com/fr/ 

https://www.wimi-teamwork.com/fr/
https://www.wimi-teamwork.com/fr/
https://www.wimi-teamwork.com/fr/


Framadate, Doodle et Googleforms ǇŜǊƳŜǘǘŜƴǘ ŘΩƻǊƎŀƴƛǎŜǊ ŘŜǎ ŎƻƴǎǳƭǘŀǘƛƻƴǎΣ ǎƻƴŘŀƎŜǎ ǇƻǳǊ 
décider. 
Doodle est plutôt spécialisé pour le choix de dates. Googleforms permet de créer des 
questionnaires complets mais nécessite un compte gmail. 

https://framadate.org/ 

https://framadate.org/


 
 
 
 

[ŀ ŎƻƳƳǳƴƛŎŀǘƛƻƴ ƴǳƳŞǊƛǉǳŜ ǇŜǳǘ ǎΩŜƴǾƛǎŀƎŜǊ Υ 

Å En mode synchrone ou asynchrone 

Å Ecrite, audio, audio-visuelle 

Å A deux, ou à plusieurs 

Å Unilatérale ou multilatérale 

Å Χ 

Principaux usages en matière 
de collaboration numérique 

Communiquer 

Mode synchrone: 
Communication  en 
direct, en temps réel  
 
Mode asynchrone: 
Communication en 
différé 



 
 
 
 

Outils pour communiquer  

Exemples ŘΩƻǳǘƛƭǎ ¢ȅǇŜ ŘΩƻǳǘƛƭ 
Synchrone 
Asynchrone 

Ecrit 
Audio 

Audio-visuel 

Skype 
Chat ς messagerie  

instantanée 
Synchrone Ecrit 

Firefox hello  
Skype 
Tixeo 

Conférence web Synchrone 
Ecrit 

Audio 
Audio-visuel 

Outlook 
Thunderbird 
Plateforme collaborative 

Mails Asynchrone Ecrit 

Google groups Liste de diffusion Asynchrone Ecrit 

Google groups 
Plate-forme 
collaborative 

Forums Asynchrone Ecrit 



Les logiciels de messagerie permettent de regrouper des contacts dans une liste de diffusion. 
5Ŝǎ ǎŜǊǾƛŎŜǎ ŘŜ ƎŜǎǘƛƻƴ Ŝǘ ŘŜ ŘƛŦŦǳǎƛƻƴ ŘŜ ƭŜǘǘǊŜ ŘΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ǎƻƴǘ ǇǊƻǇƻǎŞǎ Ŝƴ ƭƛƎƴŜΦ 
Ils proposent entre autres des outils de suivi utiles pour maintenir à jour les listes. 



Firefox Hello et Skype ǇŜǊƳŜǘǘŜƴǘ ŘΩƻǊƎŀƴƛǎŜǊ ƎǊŀǘǳƛǘŜƳŜƴǘ ǳƴŜ ŎƻƳƳǳƴƛŎŀǘƛƻƴ ŀǳŘƛƻ-visuelle 
entre 2 personnes. Les fonctions de conférence web de skype sont payantes. 
Tixeo est une plateforme de visioconférence sécurisée payante proposant des fonctionnalités 
ŘŜ ǇŀǊǘŀƎŜ ŘΩŞŎǊŀƴΦ 
 

http://www.skype.com/fr/ 

https://www.mozilla.org/fr/firefox/hello/ 

http://www.skype.com/fr/
https://www.mozilla.org/fr/firefox/hello/


Agora project est une plateforme collaborative qui permet de gérer des forums de discussion 
Ŝǘ ŘΩŜƴǾƻȅŜǊ ŘŜǎ Ƴŀƛƭǎ ŀǳȄ ƳŜƳōǊŜǎ ŘΩǳƴ ŜǎǇŀŎŜ ŘŜ ǘǊŀǾŀƛƭΦ 
Googlegroups permet de créer des groupes de discussion thématiques. 

http://www.agora-project.net/ 

http://www.agora-project.net/
http://www.agora-project.net/
http://www.agora-project.net/


Pratico Ŝǎǘ ƭŀ ǇƭŀǘŜŦƻǊƳŜ ŎƻƭƭŀōƻǊŀǘƛǾŜ ŘŜ ƭΩ!b[/L ǉǳƛ ǇŜǊƳŜǘ ŘŜ ƎŞǊŜǊ ŘŜǎ ŘƛǎŎǳǎǎƛƻƴǎ Ŝǘ 
ŘΩŜƴǾƻȅŜǊ ŘŜǎ Ƴŀƛƭǎ ŀǳȄ ƳŜƳōǊŜǎ ŘΩǳƴ ƎǊƻǳǇŜ ŘŜ ǘǊŀǾŀƛƭΦ 

http://forumanlci.fr/  

http://forumanlci.fr/


WIMI est une plateforme collaborative payantes aux fonctions avancées. 
Elle intègre ŘŜǎ ƻǳǘƛƭǎ ŘŜ ŎƻƳƳǳƴƛŎŀǘƛƻƴ Υ ŎƘŀǘΣ ǾƛǎƛƻŎƻƴŦŞǊŜƴŎŜΣ ǇŀǊǘŀƎŜ ŘΩŞŎǊŀƴΦΦΦ 

https://www.wimi-teamwork.com/fr/ 

https://www.wimi-teamwork.com/fr/
https://www.wimi-teamwork.com/fr/
https://www.wimi-teamwork.com/fr/


 
 
 
 

La nature des données partageables est très variée : 

Å Documents et fichiers numériques 

Å Références bibliographiques 

Å Favoris et liens internet 

Å Contenus et connaissances  

Å Ressources humaines et compétences (partage de cvΧύ 

Å Χ 

Principaux usages en matière 
de collaboration numérique 

Partager 



3 techniques de partage de documents 

1 - Dépose un fichier sur le cloud 
et envoi un lien aux utilisateurs 

2 - Téléchargent le fichier à partir du cloud 

1 - Dépose un fichier 
sur la plateforme 

et définit les  droits 
des utilisateurs 

2 -Modifient le document 
sur le serveur 

3 - Modifient 
le fichier 
sur leur 
poste 

4 - Ajoutent un nouveau fichier 
sur la plateforme 

 
OU 

4bis- Ajoutent une version 
du document 

1 - Crée un document avec un outil 
de co-édition en ligne 

2 - Téléchargent le fichier à partir de la plateforme 

Idéal pour la diffusion unidirectionnelle 

Idéal pour la diffusion, le partage et la récupération  
des contributions. 
La gestion des droits permet de gérer qui peut lire et/ou écrire. 
La co-édition nécessite soit une synthèse des contributions par 
ƭΩŀƴƛƳŀǘŜǳǊΣ ǎƻƛǘ ƭΩƻǊƎŀƴƛǎŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ŎƘŜƳƛƴ ŘŜ ŦŜǊΦ 

Idéal pour la co-écriture mais demande des règles 
ŘΩƛƴǘŜǊǾŜƴǘƛƻƴǎ ǎǳǊ ƭŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘ ōƛŜƴ ŘŞŦƛƴƛŜǎΦ 

CLOUD 

PLATEFORME 

EDITION EN LIGNE 

[ΩŀƴƛƳŀǘŜǳǊΧ 

[Ŝǎ ƳŜƳōǊŜǎΧ 

[Ŝǎ ƳŜƳōǊŜǎΧ 

[Ŝǎ ƳŜƳōǊŜǎΧ 



 
 
 
 

Outils pour partager  

Exemples ŘΩƻǳǘƛƭǎ ¢ȅǇŜ ŘΩƻǳǘƛƭ Utilisation 

Onedrive 
Hubic 
Owncloud (plateforme libre) 

« Cloud » 
espace disque partagé 

Mise à disposition de fichiers à 
télécharger 

ou synchronisation de fichiers 

Agora project Gestionnaire de fichiers 
Espace ŘΩŞŎƘŀƴƎŜ ŘŜ ŦƛŎƘƛŜǊǎ 

Historique des versions 

PearlTree Partage de favoris 
Regroupements thématiques de 

liens internet 

Zotero Partage de ressources  bibilographiques 
Regroupements thématiques de 

ressources 

LinkedIn 
Viadeo 

Partage de cv Réseau professionnel 

BitTorrent Partage de fichiers pair à pair Echanges de fichiers entre pairs  



Un cloud permet de partager des fichiers en créant un espace de stockage partagé. 
Les membres du groupe peuvent télécharger les documents mis à disposition. 
[ŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŞ ŘΩŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜǊ ǳƴ ŦƛŎƘƛŜǊ ǇŜǳǘ şǘǊŜ ŘƻƴƴŞŜ ŀǳȄ ǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊǎΣ Ƴŀƛǎ ǇƻǳǊ ŎŜ ǘȅǇŜ 
ŘΩǳǎŀƎŜΣ ƛƭ Ǿŀǳǘ ƳƛŜǳȄ ǳǘƛƭƛǎŜǊ ǳƴ ƎŜǎǘƛƻƴƴŀƛǊŜ ŘŜ ŦƛŎƘƛŜǊǎΣ ŎŀǊ ǎǳǊ ǳƴ ŎƭƻǳŘ ƭŜǎ ǎǳǇǇǊŜǎǎƛƻƴǎ Ŝǘ 
modifications de fichiers sont souvent irréversibles. 
 



Les plateformes collaboratives comme Agora Project ou Pratico (Anlci) permettent de 
partager des fichiers dans un gestionnaire de fichiers. 
Chacun peut télécharger et mettre en ligne des fichiers, selon ses droits. 
Agora Project ŎƻƴǎŜǊǾŜ ƭŜǎ ǾŜǊǎƛƻƴǎ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŜǎ ŘΩǳƴ ŘƻŎǳƳŜƴǘΦ 
 

http://www.agora-project.net/ 

http://www.agora-project.net/
http://www.agora-project.net/
http://www.agora-project.net/


Pearltree ǇǊƻǇƻǎŜ ŘΩƻǊƎŀƴƛǎŜǊ ŘŜ Ŧŀœƻƴ ǾƛǎǳŜƭƭŜ ŘŜǎ ŎƻƭƭŜŎǘƛƻƴǎ ŘŜ ŦŀǾƻǊƛǎ ƛƴǘŜǊƴŜǘΦ 
Il met automatiquement en lien des collections proches et des utilisateurs qui ont des centres 
ŘΩƛƴǘŞǊşǘ ŎƻƳƳǳƴΦ 
 

http://www.pearltrees.com/#search=collaboration%20num%C3%A9rique 

http://www.pearltrees.com/#search=collaboration%20num%C3%A9rique


Zotero permet la gestion de références, données bibliographiques et de documents de 
recherche. Intégré à un navigateur internet, il propose des fonctions de référencement et de 
partage des références entre utilisateurs. 

https://www.zotero.org/ 

https://www.zotero.org/


LinkedIn, Viadeo propose la création de réseau professionnel par partage de cv et de 
compétences. 

https://fr.linkedin.com/nhome/ 

https://fr.linkedin.com/nhome/


 
 
 
 

[ŀ ǇǊƻŘǳŎǘƛƻƴ ŎƻƭƭŀōƻǊŀǘƛǾŜ ŘΩǳƴ ŘƻŎǳƳŜƴǘ Ł ǇƭǳǎƛŜǳǊǎ ǇŜǳǘ 
ǇǊŜƴŘǊŜ ǇƭǳǎƛŜǳǊǎ ŦƻǊƳŜǎ Ŝǘ ǎΩŜƴǾƛǎŀƎŜǊ ǎŜƭƻƴ ŘƛŦŦŞǊŜƴǘŜǎ 
modalités : 

Å En mode synchrone ou asynchrone 

Å Par édition en ligne ou hors ligne 

Å tŀǊ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ŘƻŎǳƳŜƴǘ ƻǳ ǇŀǊ ŎƻƳƳŜƴǘŀƛǊŜǎ 

Å Χ 

Principaux usages en matière 
de collaboration numérique 

Produire à plusieurs  



 
 
 
 

Outils pour produire à plusieurs  

Exemples ŘΩƻǳǘƛƭǎ ¢ȅǇŜ ŘΩƻǳǘƛƭ Utilisation 

Framapad 
Framacalc 
Googledocs 
Onedrive 

Fichiers en co-édition en ligne 
Co-écriture synchrone ou 
asynchrone de documents 

Framindmap 
Mindmeister 

Cartes heuristiques en ligne 
Création , partage voir co-

élaboration de cartes mentales 

Wiki 
Blogs (wordpress) 

Création de contenus en ligne 
9ŎǊƛǘǳǊŜ ŘΩŀǊǘƛŎƭŜǎΣ 

commentaires 

SocialCompare Tableau comparatif en ligne 
Co-élaboration de tableaux 

comparatifs 

Scrumblr Partage de post-it 



Framapad, framacalc, Googledocs et Onedrive ǇŜǊƳŜǘǘŜƴǘ ŘΩŞŘƛǘŜǊ ŘŜǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ Řŀƴǎ ǳƴ 
navigateur internet. 
Plusieurs auteurs peuvent contribuer aux documents en asynchrone ou en synchrone. 
Les fonctionnalités sont réduites par rapport à un traitement de texte traditionnel. 
[ΩƘƛǎǘƻǊƛǉǳŜ ŘŜǎ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛƻƴǎ ǇŜǊƳŜǘ ŘŜ ǎǳƛǾǊŜ ƭŜǎ ŞǾƻƭǳǘƛƻƴǎ Řǳ ŘƻŎǳƳŜƴǘ Ǉƭǳǎ ŦŀŎƛƭŜƳŜƴǘ 
que par comparaison de différentes versions. 

https://framapad.org/ 

https://framacalc.org/_start 

https://framapad.org/
https://framacalc.org/_start


Framindmap et Mindmeister permettent de créer des cartes mentales partageables et 
collaboratives. 

https://framindmap.org/c/login 

https://www.mindmeister.com/fr 

https://framindmap.org/c/login
https://www.mindmeister.com/fr


Wikiwordpress permet de mettre en place rapidement un blog dans lequel plusieurs auteurs 
peuvent publier des articles et les commenter. 
MediaWiki permet la création de wiki, base de connaissances partagées comme Wikipédia. 

http://www.mediawiki.org/wiki/MediaWiki/fr 

http://www.mediawiki.org/wiki/MediaWiki/fr


SocialCompare  permet de créer des tableaux comparatifs collaboratifs. 
! ǇŀǊǘƛǊ ŘΩǳƴŜ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜ ŘŜ ǘŀōƭŜŀǳ Ŝǘ ŘΩƛǘŜƳǎ ŘŜ ŎƻƳǇŀǊŀƛǎƻƴΣ ƭŜǎ ǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊǎ ǇŜǳǾŜƴǘ ǾŜƴƛǊ 
alimenter le comparatif. 

http://socialcompare.com/fr 

http://socialcompare.com/fr


Scrumblr permet de partager un tableau entre plusieurs utilisateurs. 
Les utilisateurs connectés peuvent ajouter en direct des post-it sur le tableau. 
{ƻƴ ǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ ƴΩŜǎǘ ǇƻǎǎƛōƭŜ ǉǳΩŜƴ ǎȅƴŎƘǊƻƴŜΦ 
 http://scrumblr.ca/ 


